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Vejledning - Indberet oplysninger om en eksisterende
plejefamilie pa Tilbudsportalen

Denne vejledning er til plejefamilier omfattet af § 4 i lov om socialtilsyn LBK nr.
846 af 28/08/2019, som vil indberette oplysninger pa Tilbudsportalen.

Hvis du endnu ikke er godkendt som almen, forstaerket eller specialiseret
plejefamilie efter § 66, stk. 1, nr. 1-3, i lov om social service LBK nr. 798 af
07/08/2019, skal du farst godkendes som plejefamilie af et af de fem socialtilsyn.

Du kan orientere dig om, hvilke forpligtigelser du skal leve op til for at blive
godkendt som almen, forsteerket eller specialiseret plejefamilie pa
socialtilsynenes hjemmesider.

Derudover kan du med fordel laese vejledningen om, hvordan du ansgger om at
blive godkendt som plejefamilie via Tilbudsportalen under support og hjeelp.

Indberet oplysninger som plejefamilie
For at fa adgang til at indberette oplysninger pa Tilbudsportalen, skal du have et
NemiD.

Du kan lzese mere om, hvordan du far et NemID pa NemID’s hjemmeside.

Hvis der er seerlige forhold, der gar, at du ikke kan anvende NemlD, kan du
kontakte dit socialtilsyn for neermere vejledning.

For at logge ind pa Tilbudsportalen skal du:
1) Gatil "Selvbetjening” og derefter "Min plejefamilie” pa Tilbudsportalen

“ Tilbudsportalen ()

e @

Socialetilbud og plejefamilier samlet ét sted

Tilbud til bern og unge Tilbud til voksne Plejefamilier

2) Logge ind med NemiD.

Nar du er logget ind pa Tilbudsportalen, kommer du til siden; "Plejefamilier”:

Plejefamilier

Pa denne side fremgar de plejefamilier, hvor du er oprettet som primeer eller
sekundeer plejeforaelder. Som udgangspunkt vil du kun veere en del af én
plejefamilie.


https://tilbudsportalen.dk/tilbudssoegning/artikel/support-og-hjaelp
https://www.nemid.nu/dk-da/kom_i_gang_med_nemid/
https://tilbudsportalen.dk/
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1) Ga til plejefamilie

Du kan ga til overblikssiden for plejefamilien ved at trykke pa knappen "Ga til

plejefamilie”.

Overblik over plejefamilien

| overblikket over plejefamilien kan du se alle de indberetninger, der er registreret
i forhold til plejefamilien. Pa overblikssiden kan du se status pa aktuelle
indberetninger, historiske indberetninger, tilgad en ny indberetning og se de
oplysninger, som socialtilsynet har indberettet i forbindelse med tilsyn.

Pa Tilbudsportalen bliver der oprettet en "sag”, hver gang du indsender nye
oplysninger. Hver eneste sag har sit eget godkendelsesforlgb, og de kan afgares
uafheengigt af hinanden pa Tilbudsportalen, nar fgrst din ans@gning om at blive
godkendt som almen, forsteerket eller specialiseret plejefamilie er godkendt.
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4 Tilbage

Overblik over plejefamilien

Afventer rettelser fra plejefamilien

Plejefamiliens id-nummer

Tilsynsferende myndighed

Gatilsag fEndringen indsendt af

Tilsynsferende myndighed

ZEndringer

MALGRUPPE

Indsendelsesdato
03-03-2020 08:55

Sagsnummer

MEndringsstatus
Ikke godkendt
03-03-2020 08:55

Primeer plejeforzelder

erst@erst.dikc
Telefon

Vis den godkendte
plejefamilie

A Plejefamilien er endnu
ikke pa Tilbudsportalen

Afventer godkendelse

Forste indberetning:
Godkendt

Start indberetning

/Endringen indsendt af

Tilsynsfarende myndighed

fEndringer

Indsendelsesdato
03-03-2020 08:56

Sagsnummer

Endringsstatus
Afventer godkendelse

03-03-2020 08:58

!@
)

Seneste tilsyn

Der erikke oprettet tilsyn.

Vis tilsynsliste

Lukkede sager

Ga til sag Zndringen indsendt af
Tilsynsferende myndighed

fEndringer

Indsendelsesdato
02-03-2020 13:23

Sagsnummer

ndringsstatus
Godkendt

03-03-2020 08:48

VOKSNE I FAMILIEN | FYSISKE FORHOLD | FAMILIEFORHOLD | MALGRUPPE | PLADSER




2) Start indberetningen

@nsker du at aendre oplysninger eller indsende nye oplysninger om plejefamilien,
skal du oprette en ny indberetning ved at trykke pa "Start indberetning”. Nar du
starter en ny indberetning, far du muligheden for at aendre i eksisterende
oplysninger.

3) Vis tilsynsliste

@nsker du at se konklusionerne fra tilsynsrapporterne, som er registreret pa
Tilbudsportalen i forbindelse med socialtilsynets tilsyn, skal du trykke pa "Vis
tilsynsliste”.

4) Afventer godkendelse

Nar du har indsendt en indberetning til socialtilsynet, bliver de indberettede
oplysninger last. Du kan dermed ikke sendre den samme oplysning, for
socialtilsynet har taget stilling til, om indberetningen kan godkendes. Nar
socialtilsynet har taget stilling til, om indberetningen kan godkendes, kan du igen
foretage aendringer. Du kan se de sager, som afventer godkendelse fra
tilsynsmyndigheden pa listen "Afventer godkendelse”.

5) Afventer rettelser fra plejefamilien

Hvis socialtilsynet ikke godkender hele eller dele af indberetningen, vil sagen
blive returneret til dig. Sagen rykker nu op pa listen; "Afventer rettelser fra
plejefamilien”. Tilgar du sagen, vil du kunne se, hvilke trin som socialtilsynet har
godkendst, og hvilke trin socialtilsynet ikke har godkendt. Nar du har tilrettet sagen,
kan du indsende den igen.

Du kan ogsa veelge at afslutte sagen, hvis du ikke lsengere gnsker at aendre i
oplysningen. Nar du afslutter en sag, vil socialtilsynet ikke foretage sig yderligere
i sagen. Det er ikke muligt at genabne sager. @nsker du at genoptage en afsluttet
sag, skal du derfor oprette en ny sag med de gnskede andringer.

6) Afsluttede sager

Pa listen "Afsluttede sager” fremgar alle de afsluttede sager. En sag kan blive
afsluttet, enten hvis socialtilsynet har godkendt hele sagen, eller hvis du veelger
at afslutte en afvist indberetning. Under afsluttede sager kan du se, hvad der
tidligere er blevet registreret pa de forskellige sager og dermed felge historikken
i indberetningerne.

Indberetningen

Det er i indberetningen, at du kan indsende oplysninger til godkendelse. Det kan
bade veere andringer i dine nuvaerende oplysninger eller tilfgjelser af nye
oplysninger.

Nar du indsender oplysninger til godkendelse, vil det fremga af overblikssiden.
Indberetningen pa Tilbudsportalen er inddelt i en reekke trin. For hvert trin er der
en raekke oplysninger, som skal besvares.
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Indberet plejefamilie
@ B Gem

1. Plejefamilietype og juridisk

grundlag Plejefamilietype og juridisk grundlag

2. Voksne i familien

3. Fysiske forhold Veelg plejefamilietype og juridisk grundlag:

4, Familieforhold Q Almen plejefamilie, § 66 stk. 1 nr. 1
5. Ydelser Q Forsterket plejefamilie, § 66 stk. 1 nr. 2

- Q Specialiseret plejefamilie § 66 stk. 1 nr. 3
6. Malgruppe

7. Borni familien
Send indberetning
8. Pladser

9. Opsummering

7) Trinindikatoren

| trinindikatoren, kan du navigere mellem de forskellige trin i indberetningen. Nar
alle oplysninger pa et trin er udfyldt korrekt, vil der komme et v ud for trinnet i
trinindikatoren.

Indberetningen af nogle trin er afheengige af andre. Du kan derfor komme ud for,
at du ikke kan indberette nogle trin, fgr du har udfyldt andre. P& de trin du ikke
kan udfylde, vil det fremga, hvilke trin du mangler at udfylde. Udfylder du trinnene
i kronologisk reekkefalge, st@der du ikke pa dette problem.

8) Gem
Du kan gemme dit arbejde i indberetningen ved at trykke pa "Gem”.

Neeste gang du forsgger at ga til indberetningen, vil du blive spurgt, om du vil
fortseette indberetningen eller starte en ny indberetning. Hvis du svarer, at du vil
fortsaette indberetningen, far du genindleest din gemte kladde.

Hvis du derimod svarer, at du vil starte en ny indberetning, starter du en ny
kladde. Gemmer du denne, vil du overskrive den gamle kladde, og de sendringer
du har foretaget, vil ga tabt.

9) Opsummering
Det sidste trin i indberetningen er "Opsummering”. Her kan du se de oplysninger,
du har indberettet og sammenligne dem med, hvad der eventuelt tidligere er
blevet indberettet.

Nar du har kontrolleret, at eendringerne er korrekte, kan du indsende dem il
godkendelse. Det gor du ved at trykke pa "Send til godkendelse”. Dine aendringer
bliver nu oprettet som en sag hos socialtilsynet.

Oplysningerne bliver tilgeengelige pa Tilbudsportalen, nar socialtilsynet har
godkendt alle trinene.
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Adgang til mine oplysninger pa Tilbudsportalen

Kun medarbejdere, der som led i deres arbejde skal visitere barn og unge til
plejefamilier, kan fa adgang til at se dine oplysninger pa Tilbudsportalen.

Det socialtilsyn, der behandler godkendelsen af dine oplysninger, har ligeledes
adgang til at se dine oplysninger.

Det er det enkelte socialtilsyn og den enkelte kommune, der administrerer, hvilke
medarbejdere som tildeles adgang til dine oplysninger.



