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Rettighedsstyring - NemID administratorer ift. Tilouds-
portalen

Rettigheder pa Tilbudsportalen styres via NemlID. Det er dig som NemlD
administrator, som kan tildele disse rettigheder. Tildeling af rettigheder til
Tilbudsportalen foregar i NemLog-in/Brugeradministration pa virk.dk.

Inden du kan tildele rettigheder til Tilbudsportalen, er der tre ting, du skal have pa

plads:

1. Seargfor, at du har en aktiv NemID medarbejdersignatur. Har du ikke allerede
det, kan du bestille en pa NemID medarbejdersignatur.

2. Vilkar for brugen af NemLog-in/Brugeradministration skal vaere underskrevet
(skal kun underskrives  fgrste  gang  virksomheden tilgar
Brugeradministration).

3. Du skal veere Administrator for brugerne. Du kan se, om du er Administrator

i Brugeradministration under "Min profil”.

Nar du skal tildele rettigheder pa NemLog-in/Brugeradministration, skal du falge
disse trin:

1)

Log ind med dit NemID medarbejdersignatur pa virk.dk.

Indberet

mit virk

virk

Mest anvendte indberetninger ¥ 5¢ alle indberetninger og myndigheder

ndberet drsrapport?

Ga til virksomhedens digitale
postkasse »

is

Offentliggorelse af nye regler for Find CVR-numm r

virksomheder >

og kommer. Se ogsd rege

2)

Veelg "Brugeradministration”.


https://indberet.virk.dk/
http://www.medarbejdersignatur.dk/
https://indberet.virk.dk/

Log wd ¥
els
Y k s
Indberet e
vir ’ mit virk >
. -_
Seg pa Virk | Indberet -
Mest anvendte indberetninger > Se alle indberetninger og myndigheder [ greer i ies
Fakturablanketten > Det Offentlige Ejerregister) > G til mit virk
Send en faktura til det offentlige Registrér virksomhedens ejeroplysninger
Genveje
NemRefusion - sygedagpenge ? Start virksomhed? }
) EfterUddannelse.dk
Seg om refusion af sygedagpenge Opret en virksomhed og f4 et CVR-nummer
} Branchekode
NemRefusion - barselsdagpenge > Zndre virksomhed » » EfterUddannelse.dk
Seg om refusion af barselsdagpenge Registrer 2ndringer | en virksomhed ? Stan virksomhed
Rediger genveje
Moms> Lukke virksomhed >
Indbarat mome til SKAT Luk en virkeomhad
Indberet drsrapport> P-enhedsl@gsningen>
Indberet virksomhedens rsrapport digitalt __ Opret, rediger eller luk produktionsenheder

3) Veelg "NemLog-in/Brugeradministration”.

Bemeerk: Hvis virksomheden ikke har underskrevet vilkar for brugen af NemLog-
in/Brugeradministration, vil du blive bedt om at tilslutte virksomheden.

Logud?
— ——

. ais
mit virk SRR

) Brugeradministration

¢ Tilbage til Virk | indberet virk | e
Forside » Brugeradministration ow
Brugeradministration Genveje

Brugerrettigheder pa Virk bliver oprettet og Du har endnu ingen

vedligeholdt i NemLog-in Brugeradministration. genveje

Har du brug for en rettighed, skal du anmode om den i

Senest besggte

NemlLog-in/Brugeradministration € —@ indberetninger

> Anmodning om

udbetaling af tilckud til
voksenlaerling
) AB 505 - Anmodning
Direkter, ejer og ansvarlig indehaver kan tilfeje sig selv som om udbetaling af

underskriftsbemvndicet for an oreanisation. Dat kraever. at

Tilfgj ny underskriver

| brugeradministrationen er der to mader, du kan tildele rettigheder pa. Hvilken
made du skal anvende afheenger af, om brugeren har s@gt om rettigheder pa
virk.dk eller ej:

A. Hvis brugeren ikke har segt om rettigheder péa virk.

B. Hvis brugeren har sggt om rettigheder pa virk.dk.



https://indberet.virk.dk/

Tildel rettigheder til bruger som ikke har segt om rettigheder pa
virk.dk

4) Veelg "Brugeroversigt”.

Foreningen til support po..  CVR-nummar: S0 Afslut brugeradministration >

Hjam

Min profil

5) Veelg den bruger du gnsker at tildele rettigheder til fra listen.

Bemeerk: Fremgar brugeren ikke af listen, er det, fordi brugeren ikke har veeret
logget ind i Brugeradministration med sin NemID medarbejdersignatur.




6) Veelg "Tildel rettigheder”.

NemLog-in/Brugeradministration

Listen er tom,

til support p.. ———— Afslut brugeradministration >
Hjem  Brugercversigt
Min profi Brugerens Stamdata
Oplysninger om brugersn I Log-in-information l
bl Fulde navn E-mail® P-enhed @
(macarbagdamuenmer) ssilivnad se-nummer @
STy aSumm [ [
- Telefonnummer Admi
i CVR-nummer @
——— I"] Administrator for brugeme
Saneste brug af certifikat I7) Aaministrator for organisationen
EE T T
Tilknyt nyt certifikat
Se historik E‘
Brugerens rettigheder (0) @
Rettighed Periode

7) Veelg de rettigheder du vil tildele til brugeren. Du finder rettigheder til

Tilbudsportalen under kategorien "Socialomradet”.

jobfunktionsroller til Tilbudsportalen.

Der er seks forskellige

Du kan lzese mere om jobfunktionsrollerne under rettigheder pa Tilbudsportalen.
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8) Nar du har valgt de rigtige rettigheder, vaelger du "Tildel”.

UCETE UTOUT Ul UTGaTNSauiTeElT. DEitE Kall 1X Vel E TETevant 1

orbindelse med at cpqiven er uddelegeret til et socialtilsyn. Det
kan ogsa vaere relevant ved koncerner og koncernlignende
kenstruktioner, som er geografisk spredt,

[[] Transport Her finder du rettigheder vedr. koretojsdokumentation, trailerservice 4
m.m.
[] uddannelse og prever Her finder du re't:greder til AUB-indberetninger, VEU-kurser, +
kereprovebocking m.m
[7] Ydelsesrefusion Her finder du rettigheder til ydelsesrefusion +
[] @vrige Her finder du blandt andet Basispakke, undtagelsesregister m.m. +
» Begrans tildeling til udvalgte it-systemer ii:
Begransning af rettighed

Rettigheden begranses 53 den galder for: z

@ Hele organisationen

Begraens til P-enhed |Veelg P-enhed _\_'.I
Begraens til SE-nummer Valg SE-nummer v|
< Tilbage | _Afvis | [_Tildel

Rettigheden er nu tildelt, og brugeren kan tilga lgsningen.

Tildel rettigheder til bruger som har segt om rettigheder pa virk.dk

4) Nar en bruger har ansggt om rettigheder pa virk, vil du modtage en mail fra
Nemlog-in/Brugeradministration. | mailen er der et link, som du kan fglge direkte
til NemLog-in/Brugeradministration. Nar du fglger linket, bliver du fart direkte til
en side, hvor du kan handtere forespargslen fra brugeren.

NB emiog Brugeradrr on « — y@digst.dk> e
En bruger ensker at fa tildelt en rettighed <
Kaere
Felgende medarbejder ensker at fa tildelt rettigheden:
+ Tilbudsportalen: Soc ynsbruger for

har angivet felgende kommentar til anmodningen:
Til vejledning

Du kan tildele medarbejderen rettigheden ved at klikke pd nedenstiende link https://brugeradministration. Nemlog-
in.dk/Pages/Admin/AdditionalPrivilegesRequest.aspx . Her har du mulighed for at give medarbejderen rettigheden eller afvise forespargslen. Du kan
ogsd vaelge at give rettigheden til en hel brugergruppe.

Bemark, at denne mail er sendt til alle atorer i din org Det er kun en af jer, som behgver at tildele rettigheden til medarbejderen.

Med venlig hilsen,
NemLog-in

Med NemLog-in/l o kan du logge pd og tildele rettig til at bruge offentlige it-} ger ét sted.
Dngrralfse!mgssrym!un der er en del af Finansministeriet, er ansvarlig for NemLog-in.

5) Hvis der er kommet en reekke forespargsler, kan du ved at ga til "Handtér
forespargsler” se en liste over alle brugerforespargsler.

6) Pa listen over brugerforespargsler kan du finde den bruger, du skal tildele
rettigheder. Vaelg "Handtér forespeargsel”.



| CVR-nummer: Afslut brugeradministration >

k ‘l | Der er kommet anmodninger om rettigheder fra bruger.|Hindeér

Luk

Hjem ® Avanceret * Hinduér Brugerforesporgsler

Min profil Brugerforespergsler

Organisationsprofil Modtaget Navn a
19-06-2019 H3ndtér forespergsel Afvis

7) Ved at veelge "Vis Kategori”, far du mulighed for at eendre pa de snskede

rettigheder i kategorien. Det kan veaere relevant, hvis brugerens forespgrgsel er
fejlbeheeftet.

8) Ved at veelge "Vis alle rettigheder”, far du mulighed for at eendre pa alle
rettigheder, som er tildelt brugeren.

9) Nar du har kontrolleret, at alt er, som det skal vaere, kan du vaelge at trykke
pa "Tildel”. Brugeren far dermed tildelt rettigheden. Der bliver ikke sendt en
besked om dette til brugeren fra systemet.

Hvis du veelger "Afvis” far brugeren ikke tildelt rettighederne.

CVR-nummar: Afslut brugeradministration >

* Hinduir Brugerforespergsler ¥ Hinduir Brugerforesporgsier
Min profil ¥ goel

o e e D
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Rettigheder pa Tilbudsportalen

Brugerrettigheder pa Tilbudsportalen styres via NemID. Adgang til en reekke
funktioner i Tilbudsportalen kraever, at man har faet tildelt yderligere rettigheder.
Som NemlID administrator kan du tildele disse rettigheder. Du skal tildele
yderligere rettigheder til Tilbudsportalen til medarbejdere som:

A. Skal have adgang til sgge blandt plejefamilier.

B. Skal varetage en tilsynsopgave med sociale tilbud eller plejefamilier.

Rettigheder til at soge blandt plejefamilier

Hvis en medarbejder skal s@ge blandt plejefamilier, skal de have tildelt de rigtige
rettigheder. Pa Tilbudsportalen kan de ansgge om denne adgang. Her skal de
opgive e-mailen pa deres lokale NemID administrator. Denne oplysning bruges
til at sende denne autogenererede besked til dig som NemlID administrator:



En person ansgger om adgang til at sgge oplysninger
om plejefamilier i Tilbudsportalen.

Se evt. vejledning om rettigheder pa
Tilbudsportalen.dk.

Ansggers navn: {0}
Ansggers CVR-nummer: {1}
Ansggers RID-nummer: {2}

Begrundelse for ansggningen: {3}

Med venlig hilsen
Tilbudsportalen.dk

I mailen bliver ansageren saledes identificeret ved navn {0}, hvilken organisation
de er fra {1}, deres RID-nummer {2} og du far en begrundelse for, hvorfor de
gnsker at sgge blandt plejefamilier {3}. Med disse oplysninger kan du tildele
medarbejderen adgang til at sege blandt plejefamilier pa Tilbudsportalen. For at
gere dette skal du tildele dem jobfunktionsrollen: Tilbudsportalen: S@ge-adgang,
plejefamilier.

Du kan lese mere om, hvordan du tildeler rettigheder i NemlLog-
in/Brugeradministration her.

Rettigheder til at varetage en tilsynsopgave

Hvis en medarbejder skal varetage en tilsynsopgave, skal de have tildelt de
rigtige rettigheder. Pa Tilbudsportalen er der oprettet en raekke jobfunktionsroller,
som samler rettighederne og giver adgang til tilsynsfunktionaliteten.

Der findes fem forskellige jobfunktionsroller som tilsynsmyndighed i
Tilbudsportalen. Hvilken jobfunktionsrolle du skal tildele en medarbejder
afhaenger af deres opgaver.

Hvis medarbejderen varetager tilsynsmyndigheden for en kommune eller region,
kan du tildele dem rollerne:

1. Tilbudsportalen: Tilsynsbruger

En Tilsynsbruger far adgang til at oprette tilbud, indberette oplysninger, godkende
indberettede oplysninger samt offentliggere og lukke tilbud. Typiske opgaver for
en tilsynsbruger er at fgre tilsyn med friplejeboliger, aktivitets- og samvaerstilbud,
beskyttet beskeeftigelsestilbud, saerlige dagtilbud og seerlige klubtilbud. Som
NemID administrator skal du tildele medarbejderen jobfunktionsrollen:
Tilbudsportalen: Tilsynsbruger

2. Tilbudsportalen: Tilsynsbruger med udvidede befgjelser

En Tilsynsbruger med udvidede befgjelser far de samme befgjelser som en
Tilsynsbruger. Her ud over far de adgang til at aendre den tilsynsfgrende
myndighed for et tilbud. Det kan f.eks. veere relevant, hvis kommunen delegerer
kompetencen til socialtilsynet jf. § 148 a stk. 4 i serviceloven. Det kan ogsa veere
relevant i forbindelse med koncerner og koncernlignende konstruktioner, hvor
tilsynsopgaven hgrer under socialtilsynet i den region, hvor koncernen har sin
hovedadresse. De typiske opgaver for en tilsynsbruger med udvidede befgjelser
vil veere de samme som en tilsynsbruger. De har dog flere befgjelser og
varetages derfor typisk af en mere ledende medarbejder. Som NemID
administrator skal du tildele medarbejderen jobfunktionsrollen: Tilbudsportalen:
Tilsynsbruger med udvidede befgjelser.

Hvis medarbejderen arbejder i et socialtilsyn, kan du tildele dem rollerne:


http://Tilbudsportalen.dk
http://Tilbudsportalen.dk

o

3. Tilbudsportalen: Socialtilsynsbruger for tilbud

En Socialtilsynsbruger for tilbud har adgang til at oprette tilbud, indberette
oplysninger, godkende indberettede oplysninger samt offentliggere og lukke
tilbud, som falder under socialtisynet. De typiske opgaver for en
Socialtilsynsbruger for tilbud er at fere tilsyn med sociale tilbud s& som f.eks.
midlertidige botilbud, kvindekrisecentre eller alm. socialpaedagogiske
opholdssteder. Som NemlID administrator skal du tildele medarbejderen
jobfunktionsrollen: Tilbudsportalen: Socialtilsynsbruger for tilbud.

4. Tilbudsportalen: Socialtilsynsbruger for plejefamilier

En Socialtilsynsbruger for plejefamilier har de samme befgjelser som en
Socialtilsynsbruger for tilbud. Her ud over far de adgang til at oprette plejefamilier,
indberette pa vegne af plejefamilier, godkende indberettede oplysninger samt
publicere de indberettede oplysninger og lukke plejefamilier. De typiske opgaver
for en socialtilsynsbruger for plejefamilier er at fore tilsyn med plejefamilier. Som
NemID administrator skal du tildele medarbejderen jobfunktionsrollen:
Tilbudsportalen: Socialtilsynsbruger for plejefamilier.

5. Tilbudsportalen: Socialtilsynsbruger med udvidede befgjelser

En Socialtilsynsbruger med udvidede befgjelser har de samme befgjelser som
en Socialtilsynsbruger for plejefamilier. Her ud over far de adgang til at eendre
den tilsynsfgrende myndighed for et tilbud. Det kan f.eks. veere relevant i
forbindelse med koncerner og koncernlignende konstruktioner, hvor
tilsynsopgaven hgrer under socialtilsynet i den region, hvor koncernen har sin
hovedadresse. De typiske opgaver for en socialtilsynsbruger med udvidede
befajelser vil vaere meget de samme som en socialtilsynsbruger for tilbud eller
plejefamilier. De har dog flere befgjelser og varetages derfor typisk af en mere
ledende medarbejder. Som NemID administrator skal du tildele medarbejderen
jobfunktionsrollen: Tilbudsportalen: Socialtilsynsbruger med udvidede befajelser.

I nedenstaende tabel 1 er det opgjort hvilke privilegier, som er inkluderet i hver af
de fem jobfunktionsroller:

Tabel 1: Jobfunktionsroller pa Tilbudsportalen

Privilegier
Jobfunktionsroller Tilsyr, Tilsyn. Socialtisynsb  Udvidede Segeadgang,
sociale filbud  plejefamilier ruger befgjelser plejefamilier

Tilbudsportalen: v
Tilsvnsbruger

Tilbudsportalen:
Tilsynsbruger med o o
udvidede befojelser

Tilbudsportalen:

Socialtilsynsbruger for o o
tilbud”

Tilbudsportalen:

Socialtilsynsbruger for o i o
plejefamilier’

Tilbudsportalen:

Socialtilsynsbruger med o v v Vv
udvidede befejelzar’

Tilbudsportalen: J
Segeadgang,
plejefamilier

Anm.: 1) Kan udelukkende tildeles af Frederiksberg Kommune, Holbssk Kommune, Faaborg-Midtfyn
Kommune, Silkeborg Kommune og Hjerring Kommune.

Disse fem jobfunktionsroller bestar af en raekke privilegier. | nedenstaende tabel
2 er privilegierne i forbindelse med Tilbudsportalen beskrevet.



Tabel 2: Privilegiebeskrivelser for Tilbudsportalen pa dansk og engelsk

Kort navn

Beskrivelse

Tilsyn, sociale
tilbud

Oversight, social
institutions

Privilegienavn:

Kan tildeles af:

Giver adgang til at oprette tilbud, indberette oplysninger for tilbud, godkende
indberettede oplysninger om tilbud samt offentliggere og nedlaegge/ophgrer et tilbud
pa Tilbudsportalen, som organisationen er godkendendef/tilsynsfarende myndighed
for.

Have access to establish social institutions, report information on behalf of the social
institution, approve information about social institutions and publish, depublish and
remove social institutions from Tilbudsportalen that the organization has oversight
authority over.

urn:dk:socialstyrelsen:siv:TIL_BEHANDL_TILBUD

Alle kommuner og regioner

Tilsyn,
plejefamilier

Oversight, foster

families

Privilegienavn

Kan tildeles af:

Giver adgang til at oprette plejefamilier, indberette oplysninger for plejefamilier,
godkende indberettede oplysninger for plejefamilier samt offentliggere og
nedlaegge/ophgrer plejefamilier, som organisationen er godkendende/tilsynsfgrende
myndighed for.

Have access to establish foster families, report information on behalf of the foster
families, approve information about foster families and publish, depublish and
remove foster families from Tilbudsportalen that the organization has oversight
authority over.

urn:dk:socialstyrelsen:siv:TIL_BEHANDL_PLEJEFAMILIE

Frederiksberg Kommune
Holbaek Kommune
Faaborg-Midtfyn Kommune
Silkeborg Kommune
Hjerring Kommune

Socialtilsynsbrug
er

User from social
oversight authority

Privilegienavn

Kan tildeles af:

Markerer brugeren som medarbejder i socialtilsynet.

Marks the user as an employee of the social oversight authority.

urn:dk:socialstyrelsen:siv:TIL_SOCIALTILSYN

Frederiksberg Kommune
Holbaek Kommune
Faaborg-Midtfyn Kommune
Silkeborg Kommune
Hjerring Kommune

Udvidede
befgjelser

Extended

privileges

Privilegienavn

Kan tildeles af:

Giver udvidede befgjelser som tilsynsfgrende myndighedsbruger.

Giver dels mulighed for at @endre den ansvarlige tilsynsferende myndighed for
sociale tilbud, som organisationen er godkendendel/tilsynsfarende myndighed for.
Dette kan fx veere relevant i forbindelse med, at opgaven er uddelegeret til et
socialtilsyn. Det kan ogsa veere relevant ved koncerner og koncernlignende
konstruktioner, som er geografisk spredt.

Giver ogsa adgang til at fierne "Felg" markeringer for andre brugere i
organisationen.

Extended privileges provided to a user from an oversight authority.

Access to change the responsible oversight authority for social institutions that the
organization has oversight authority over. This may be relevant if the task is
delegated to a social oversight authority. It may also be relevant in terms of
concerns and concern-like constructions that are geographically dispersed.
Access is also given to remove other users’ “Follow”-markings in the organization.

urn:dk:socialstyrelsen:siv:TIL_AENDRE_MYNDIGHED

Alle kommuner og regioner

Segeadgang,
plejefamilier

Search access,
foster families

Privilegienavn

Kan tildeles af:

Giver adgang til segesiden for plejefamilier pa Tilbudsportalen. Her kan plejefamilier
fra hele landet frems@ges.

Access is given to the search page for foster families on Tilbudsportalen where
foster families from across the country can be accessed.

urn:dk:socialstyrelsen:siv:TIL_KAN_SOEGE_PLEJEFAMILIER

Alle kommuner




	Rettighedsstyring - NemID administratorer ift. Tilbudsportalen 
	Tildel rettigheder til bruger som ikke har søgt om rettigheder på virk.dk 
	Tildel rettigheder til bruger som har søgt om rettigheder på virk.dk 
	Rettigheder på Tilbudsportalen 
	Rettigheder til at søge blandt plejefamilier 
	Rettigheder til at varetage en tilsynsopgave 
	1. Tilbudsportalen: Tilsynsbruger 
	2. Tilbudsportalen: Tilsynsbruger med udvidede beføjelser 
	3. Tilbudsportalen: Socialtilsynsbruger for tilbud 
	4. Tilbudsportalen: Socialtilsynsbruger for plejefamilier 
	5. Tilbudsportalen: Socialtilsynsbruger med udvidede beføjelser 






