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Vejledning — Godkend oplysninger pa Tilbudsportalen

Denne vejledning er til dig som tilsynsfarende, som vil oprette et tilbud eller en
plejefamilie pa Tilbudsportalen, indberette eller godkende oplysninger om et
tilbud eller en plejefamilie pa Tilbudsportalen samt nedlaegge eller ophare tilbud
og plejefamilier pa Tilbudsportalen.

Godkendende myndighed pa Tilbudsportalen

Det fglger af bekendtgarelse om Tilbudsportalen BEK nr. 616 af 03/05/2020, at
den myndighed, der har kompetencen og forpligtelsen til at godkende
oplysninger samt aendringer af oplysninger om tilbud og plejefamilier pa
Tilbudsportalen, er den myndighed, der ferer tilsyn med tilbuddet eller
plejefamilien, jf. § 4, stk. 3 og § 5, stk. 3 i bekendtgarelsen om Tilbudsportalen.
Denne myndighed har ogsa mulighed for at oprette et tilbud samt indberette nye
oplysninger for de tilbud, som de farer tilsyn med.

Tilbudsportalen indeholder oplysninger om alle tilbud og plejefamilier omfattet af
lov om socialtilsyn LBK nr. 846 af 21/08/2019 samt seerlige dagtilbud, seerlige
klubtilbud, beskyttet beskeeftigelsestilbud, aktivitets- og samveerstilbud samt
friplejeboliger.

| nedenstaende tabel kan du se, hvilke tilbudstyper og juridiske grundlag, som
hgrer under socialtilsynet og hvilke, der hgrer under kommunalt eller regionalt
tilsyn.

Tabel 1: Tilsynsmyndighed for tilbud og plejefamilier pa Tilbudsportalen

Socialtilsynet er tilsynsforende myndighed Kommuner og regioner* er tilsynsferende

for: myndighed for:

e Almene, forsteerkede og specialiserede e  Seerlige dagtilbud, SEL § 32
pIejefamiIier, SEL § 66, stk. 1, nr. 1-3 o Saerllge klubtilbud, SEL § 36

e Opholdssteder, SEL § 66, stk. 1, nr. 6 o  Beskyttet beskasftigelse, SEL § 103

e Dagninstitutioner, SEL § 66, stk. 1, nr. 7

e Aktivitets- og samveerstilbud, SEL § 104
o Efterskoler og kostskoler, SEL § 66, stk. 1, nr. o  Friplejeboliger, FPL § 1
8, hvis der er mere end otte pladser til
anbringelse af barn eller unge efter § 52, stk. 3
nr.7

e Stofmisbrugsbehandling, SEL §§ 101 og 101a
e Midlertidige botilbud til voksne, SEL § 107

e Leaengerevarende botilbud til voksne og unge
voksne, SEL §§ 108 og 108a

o Kvindekrisecentre, SEL § 109
e Herberg og forsorgshjem, SEL § 110
e Tilbud i form af hjeelp og stotte efter §§ 83-87,

97, 98 og 102 i lov social service, som er
omfattet af § 4, stk. 1, nr. 3, i lov om socialtilsyn

e Alkoholmisbrugsbehandling, SUL § 141

o Beskyttet beskaeftigelse og aktivitets- og
samveerstilbud, SEL §§ 103 og 104, samt
seerlige klub- og dagtilbud, SEL §§ 32 og 36,
hvis disse tilbud herer under et tilbud, der i
ovrigt er godkendt til en af ovenstaende
tilbudstyper

Anm.: Andre typer af tilbud og plejefamilier skal ikke registreres pa Tilbudsportalen. *Kun regionalt drevne tilbud
kan veere underlagt tilsyn fra regionerne.

I nogle tilfeelde har en kommune eller en region delegeret tilsynsopgaven til en
anden myndighed, eller tilsynspligten folger ikke lovens almindelige regler, fordi
tilbuddet har driftsoverenskomst med en kommune eller en region. | disse tilfaelde
overgar opgaverne i forhold til Tilbudsportalen ogsa til den anden myndighed.

Det kan du leese mere om under overdrag tilsynsopgave med tilbud eller
plejefamilie.




For at kunne logge ind pa Tilbudsportalen og godkende oplysninger, skal du
have:

- en aktiv NemID medarbejdersignatur. Du kan laese mere om, hvordan du far
en NemID medarbejdersignatur pa NemID medarbejdersignatur.

- derigtige rettigheder. Det er din lokale NemID administrator, som kan tildele
dig rettigheder i Tilbudsportalen.

Du kan laese mere om rettigheder pa Tilbudsportalens hjemmeside under support
0g hjeelp.

1) For at logge ind pa Tilbudsportalen skal du ga til tilbudsportalen.dk og trykke
pa "Selvbetjening” efterfulgt af "Godkend”.

“ Tilbudsportalen Q—m

Indberet

e
™| Godkend

Min plejefamilie

Start et nyt tilbud

] Start en plejefamilie

Sociale tilbud og plejefamilier samlet ét sted

Tilbud til barn og unge Tilbud til voksne Plejefamilier



http://www.medarbejdersignatur.dk/
https://tilbudsportalen.dk/tilbudssoegning/artikel/support-og-hjaelp
http://tilbudsportalen.dk/

Godkend oplysninger om tilbud

Nar du eller et tilbud har indberettet oplysninger pa Tilbudsportalen for et givent
tilbud, skal oplysningerne godkendes, fgr de evt. offentliggeres pa
Tilbudsportalen. | dette afsnit gennemgas, hvordan du som godkendende
myndighed kan godkende og afvise indberettede oplysninger pa Tilbudsportalen.

Det er reguleret i bekendtggrelse om Tilbudsportalen og ligger indbygget i
portalen, hvilke oplysninger der kan og skal indberettes for de enkelte tilbud. De
fleste af disse oplysninger vedrerer forhold, som er omfattet af den godkendende
myndigheds driftsorienterede tilsyn og - for socialtilsynenes vedkommende - af
tilsynets godkendelse.

Nogle oplysninger om f.eks. intern skole, STU-ydelser e.l. ligger dog uden for den
godkendende myndigheds driftsorienterede tilsyn.

Den godkendende myndighed skal forholde sig til alle oplysninger, der
indberettes om det enkelte tilbud, uanset om disse vedrgrer forhold, der ligger
uden for den godkendende myndigheds godkendelse og tilsyn.

Nar du er logget ind pa Tilbudsportalen, skal du fgrst navigere frem til fanen
"Godkend tilbud”. Vises denne fane ikke, skyldes det, at du mangler de rigtige
rettigheder.

Du kan laese mere om rettigheder pa Tilbudsportalens hjemmeside under support
og hjeelp.

Tilbudslisten

Pa denne side kan du fa et overblik over de tilbud, som din organisation er
godkendende myndighed for. Fra denne side kan du navigere videre til det tilbud,
som er relevant for dig.

virk _
o Socialstyrelsen

Tilbudsportalen Support; 352910 40 - Kontak +

Tilbudslisten

-
Seg i alle tilbud, som din organisation ferer tilsyn med, og vaelg hvilke du vil falge.

Falg  Tilbud & Tilbuds-  Sagsstatus & Senest Offentliggjort Tilbudsstatus &
id sndret & s
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1) Find det relevante tilbud

Da din organisation kan veere godkendende myndighed for mange tilbud, kan det
veere ngdvendigt at fremsgge det relevante tilbud pa tilbudslisten. Her kan du
bruge se@gefunktionen. Du kan blandt andet bruge fritekstsagning og s@ge pa
tilbuddets navn eller tilbuds-id. Du kan ogsa filtrere efter tilbud, som endnu ikke
er offentliggjort pa Tilbudsportalen eller efter de tilbud, du falger.


https://tilbudsportalen.dk/tilbudssoegning/artikel/support-og-hjaelp

2) Falg tilbud

Du kan fglge tilbud ved at trykke pé stjernen ud for tilbuddet pa listen. At felge et
tilbud kan hjeelpe dig med hurtigt at finde de tilbud, der er relevante for dig. Nar
du felger et tilbud, far du ogsa en e-mail med adviseringer, nar der sker noget nyt
angaende de tilbud, du fglger pa Tilbudsportalen.

Man kan ogsa bruge muligheden for at felge tilbud til at sikre, at opgaven med at
godkende et tilbud ikke falder ned mellem to stole i din organisation. Det kraever
dog, at alle i organisationen benytter sig af at fglge de tilbud, de er ansvarlige for.
Hvis alle gor det, kan man bruge filteret "Tilbud som ingen falger” til at finde de
tilbud, som ingen medarbejdere faglger. Det samme tilbud kan godt blive fulgt af
flere medarbejdere i organisationen.

Eksempel 1

Tilbud som ingen godkendende brugere falger

Socialtilsyn Vest er godkendende myndighed for botilbuddene "Violen” og "Valmuen”. Rasmus arbejder i
Socialtilsyn Vest og varetager tilsynsopgaven for Violen og Valmuen. Han har derfor valgt at falge dem pa
Tilbudsportalen. Nar andre brugere fra Socialtilsyn Vest sgger efter "Tilbud som ingen felger”, bliver Violen
og Valmuen derfor ikke vist pa listen, og Rasmus signalerer dermed, at han tager sig af disse to tilbud.

3) Ga til tilbud
Nar du har fundet det relevante tilbud, skal du trykke pa knappen: "Ga til tilbud”.
Herved kommer du til sagslisten for tilbuddet.

Sagsliste for tilbud
Sagslisten giver dig et overblik over sagerne for tilbuddet. Pa denne side kan du
tilga aktuelt indberettede sager og se de historiske sager.

v",k | Logud

Tilbudsportalen

Indberet plejefamilie  Godkend plejefamilie  Opret plejefamilie  Indberet tilbud  Godkend tilbud  Opret tilbud
—_—

Solsikken

Overblik over Solsikken CVR-nummer

Afventer godkendelse

@ Gh til sag

Tilsynsforende myndighed

ndringen indsendt af delsesdato

Kontaktperson

Afventer rettelser fra tilbuddet

& sager.

Lukkede sager

4) Afventer godkendelse

Nar tilbuddet har indsendt en indberetning til godkendelse, bliver der oprettet en
sag. Ferste gang tilbuddet foretager en indberetning, vil den omfatte alle trin i
indberetningen. Nar tilbuddet efterfelgende indsender aendringer pa nogle af
trinnene, vil det kun veaere de aendrede trin, som bliver indsendt til godkendelse.

Nar tilbuddet indsender en sag, vil den fremga af listen "Afventer godkendelse”.
Tilbuddet kan ikke tilga sagen fgr, du som godkendende myndighed har forholdt
dig til sagen. Du tilgar de indsendte sager ved at trykke pa knappen "Ga til sag”.
Nar du gar til sagen, vil du blive ledt videre til 22ndringsoversigten.




Som godkendende myndighed har du mulighed for at indberette oplysninger pa
Tilbudsportalen.

Du kan laese mere om indberetningen pa Tilbudsportalens hjemmeside under
support og hjeelp.

Pa listen over sager, som afventer godkendelse, kan der fremga sager, du ikke
har adgang til at tilga. Nar det er tilfaeldet, skyldes det, at din organisation ikke
har myndighedsopgaven i relation til den konkrete sag. Det kunne fx veere, hvis
tilbuddet flytter adresse eller gnsker at aendre tilbudstype. | disse tilfeelde vil det
kun veere den anden myndighed, der er eller bliver tilsynsmyndighed og dermed
godkendende myndighed, og som skal tage stilling til sagen.

5) Afventer rettelser fra tilbuddet

Hvis du ikke godkender alle de indberettede oplysninger, vil sagen blive
returneret til tilbuddet. Den rykker nu ned pa listen over sager, som afventer
rettelser fra tilbuddet. Du kan farst tage stilling til sagen igen, nar oplysningerne
er blevet eendret og indsendt igen af tilbuddet.

Tilbuddet kan ogséa veelge at afslutte sagen uden at indsende den igen. Det kan
fx veere relevant, hvis tilbuddet ikke lzengere gnsker at foretage de indsendte
eendringer og dermed afslutte godkendelsesprocessen.

6) Afsluttede sager

Pa den sidste liste fremgar alle de afsluttede sager. En sag bliver afsluttet, enten
hvis du godkender hele sagen, eller hvis tilbuddet veelger at afslutte en afvist
indberetning. Under afsluttede sager kan du se, hvad der tidligere er blevet
registreret om tilbuddet og fglge tilbuddets historik.

7) Vis tilsynsliste

Til hejre pa sagslisten har du ogsa mulighed for at tilgd de indberettede
oplysninger fra de gennemfgrte tilsyn med tilbuddet. Denne indgang leder dig
videre til tilsynslisten for tilbuddet.

AEndringsoversigt for tilbuddet

Pa aendringsoversigten kan du som godkendende myndighed godkende eller
afvise de indberettede oplysninger. ZEndringsoversigten er bygget op i en reekke
trin, som svarer til trinnene i indberetningen.

8) Trin til godkendelse

Antallet af trin svarer til de trin, der er foretaget eendringer pa. Hvis tilbuddet har
indberettet afdelinger, vil der ogsa fremga trin for hver afdeling. For nyoprettede
tilbud vil det veere alle trin, som vises i a&endringsoversigten.

For at danne dig et overblik over aendringerne kan du folde trinnene sammen.
Ved aendringer til indberetningen kan du ogsa veaelge at skjule de trin, hvor der
ikke er foretaget eendringer. Her kan du ogsa veelge at sammenligne de
indberettede oplysninger med, hvad der tidligere har veeret indberettet til
Tilbudsportalen.


https://tilbudsportalen.dk/tilbudssoegning/artikel/support-og-hjaelp
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9) Godkend eller afvis trin

Nederst under hvert trin, har du mulighed for enten at godkende eller afvise
trinnet. Systemet gemmer lgbende dine valg. Du kan derfor roligt logge af
undervejs i processen.

Nar du har taget stilling til et trin i en sag, deles dette med alle andre brugere i
din organisation. Du kan saledes arbejde sammen med dine kollegaer om at tage
stilling til den samme sag. Man kan aendre pa, om et trin skal godkendes eller
afvises, indtil der er taget stilling til hele sagen, og den er indsendt. Du kan farst
indsende sagen, nar der er taget stilling til alle trin.

Hvis du afviser et trin, bliver hele sagen returneret til tilbuddet. Tilbuddet vil kunne
se, hvilke trin du har godkendt, og hvilke trin du har afvist. De ved derfor ogsa
hvor i indberetningen, de indberettede oplysninger ikke er blevet godkendt.

Hvis du godkender alle trin, bliver sagen afsluttet, og oplysningerne vil alle blive
vist som godkendte. Oplysningerne bliver offentliggjort med det samme - selv-
folgelig under forudseetning af at tilbuddet har en godkendelse. Hvis der ikke er
truffet afgerelse om godkendelse af tilbuddet, vil oplysningerne afvente en
afgerelse. S& snart tilbuddet er godkendt, vil disse oplysninger ogsa blive
offentliggjort pa Tilbudsportalen.



Eksempel 2

To medarbejdere som arbejder pa godkendelsen af den samme sag

Rasmus og Nanna er tilsynskonsulenter i Socialtilsyn Vest. Rasmus varetager langt det meste af godken-
delsen for tilbuddet Solsikken. Det er dog Nanna, som varetager den gkonomiske del af tilsynsopgaven. Det
er derfor ogsa Nanna, der tager stilling til trinnene, der omhandler gkonomi. Dette understettes i Tilbudspor-
talen.

Nar Ramus har veeret inde og trykke "Godkend” til trinnet "Kontaktoplysninger”, kan Nanna se, at Rasmus
har taget stilling til trinnet, og hvornar han har gjort det. P4 samme made kan Rasmus se, nar Nanna har
taget stilling til trinnet "Budget”. Nar der er taget stilling til alle trin, kan enten Nanna eller Rasmus indsende

den samlede sag med alle trin.

Tilsynsliste for tilbuddet
Pa tilsynslisten kan du se alle de gennemfgrte tilsyn for tilbuddet.

10) Se tilsyn
Ved at trykke pa ”"Se tilsyn” kan du ga til specifikke tilsyn. Hver gang der bliver
gennemfart et nyt tilsyn, vil det fremga af listen.

Log ud

virk
Tilbudsportalen Support: 35 2910 40 - Koniake *

Tilbage
Mellehuset Bygning M

Tilsynsliste for Mellehuset Bygning M Tsade-44

Tilsynsferende myndighed

| Opret tilsyn l Kontakiperson

Start indberetning

Seneste tilsynsblanket
Tilsynsblanketten vediorer

Driftsorienteret tilsyn med et
il

Tilbuddets status ph
baggrund af seneste
tilsynsblanket

Godkendt med phbud

Dato for offentliggorelse af
seneste tilsynsblanket

Vis tilsynstiste

11) Opret tilsyn (for kommunale og regionale tilsynsbrugere)
Hvis du varetager tilsynsopgaven for en kommune eller en region, har du
mulighed for at indberette et tilsyn ved at trykke pa "Opret tilsyn”.

Her har du mulighed for at angive, om tilbouddet er godkendt til offentliggarelse pa
Tilbudsportalen. Herudover har du ogsa mulighed for at beskrive konklusionerne
pa tilsynet med tilbuddet ud fra temaerne i kvalitetsmodellen. Som kommunal
eller regional tilsynsferende myndighed er det frivilligt at anvende temaerne i
kvalitetsmodellen.

Du publicerer tilsynet pa Tilbudsportalen ved at trykke "Publicér”.



Opret tilsyn (for socialtilsynsbrugere)

Hvis du arbejder pa vegne af et socialtilsyn, kan du ikke oprette et tilsyn direkte
pa Tilbudsportalen. Det skal i stedet gores i Tilsyn.dk. Her kan du ogsa angive
evt. pabud, vilkér eller skaerpede tilsyn.

Nar du overfgrer oplysninger om et tilsyn fra Tilsyn.dk, bliver oplysningerne straks
offentliggjort pa Tilbudsportalen. Du skal derfor ikke overfare oplysninger om
tilsyn til Tilbudsportalen, fgr du er sikker pa, at oplysningerne er korrekte og
endelige.

Et tilbud bliver ferst offentliggjort pa Tilbudsportalen, nar alle obligatoriske
oplysninger er godkendt, og der foreligger oplysninger fra et tilsyn med en positiv
afgarelse. Det vil sige, at der foreligger en indberetning fra tilbuddet, hvor alle trin
er godkendt, og tilbuddet er blevet godkendt ved et tilsyn.

11. a) Nedlaeggelse eller ophor af et tilbud (for kommunale og regionale
tilsynsbrugere)

Hvis du varetager tilsynsopgaven for en kommune eller en region, har du
mulighed for at nedlaegge eller ophere et tilbbud pa Tilbudsportalen. Dette gares
ved at trykke pa "Opret tilsyn”.

Herefter markerer du "Nej” til spagrgsmalet: "Er de indberettede oplysninger
godkendt til offentligggrelse pa Tilbudsportalen?”.

Opret tilsyn for

Tilbuds-id

Er de indberettede oplysninger godkendt til offentliggsrelse pa Tilbudsportalen? Tilsynsferende myndighed
[e L)

Kontaktperson

a@a.dk
Telefon 123

Samlet konklusion
@ Vis det godkendte tilbud

Konklusionen for tilsynet pa det samlede tilbud (frivilligt) 7] Se pa Tilbudsportalen

@ Farste indberetning:
Godkendt

Start indberetning

Nar du trykker "Publicér’, sa fjernes tilbuddet fra Tilbudsportalens offentlige
sggeside, og tilbuddets tilsynsstatus aendres til "lkke godkendt”.

Det anbefales, at du anvender funktionen "Fglq tilbud”, da ophgrte eller nedlagte
tilbud pa den made vil fremga nederst pa tilbudslisten.

Nedlaeggelse eller ophor af et tilbud (for socialtilsynsbrugere)

Hvis du arbejder pa vegne af et socialtilsyn, og du vil nedlaegge eller ophare et
tilbud pa Tilbudsportalen, skal du ligeledes ggre dette gennem Tilsyn.dk. Igen
skal du veere opmeerksom pa, at nar du overfagrer oplysningerne fra Tilsyn.dk,
bliver tilbuddet straks fjernet fra Tilbudsportalens offentlige sggeside, og
tilbuddets tilsynsstatus aendres til "Tilbud ophgrt”.

Det anbefales, at du anvender funktionen "Fglq tilbud”, da ophgrte eller nedlagte
tilbud pa den made vil fremga nederst pa tilbudslisten.



Opret tilbud pa Tilbudsportalen
Hvis der er helt ekstraordinaere forhold, der ger, at tilbuddets godkendende
myndighed undlader at afvise en indberetning fra tilbuddet, der ikke er indgivet
ved digital selvbetjening, jf. §2, stk. 4 i bekendtggrelsen om Tilbudsportalen, skal
den godkendende myndighed oprette eller indsende oplysninger om tilbuddet pa
vegne af tilbuddet pa Tilbudsportalen,

| dette afsnit gennemgas, hvordan du som godkendende myndighed kan oprette
tilbud pa Tilbudsportalen.

For at kunne oprette et tilbud pa Tilbudsportalen, skal du bruge fglgende
oplysninger om tilbuddet:

- Tilbuddets navn.

- Tilbuddets adresse.

- CVR-nummeret pa organisationen som driver tilbuddet.

- Navn, CPR-nummer og kontaktoplysninger pa tilbuddets leder.

- Hvis tilbuddets leder ikke er kontaktperson for tilbuddet, skal du ogsa have
oplysningerne pa kontaktpersonen.

- Tilbudstypen (juridisk grundlag) som tilbuddet ensker at blive godkendt som.

Alle disse oplysninger er obligatoriske, og du kan ikke oprette et tilbud i
Tilbudsportalen, fgr du har dem alle. Nar du skal oprette et tilbud, skal du farst
navigere til fanen "Opret tilbud”™:

1) Naviger til fanen “Opret tilbud”
Hvis du ikke kan se denne fane, mangler du rettigheder til at oprette tilbud.
Kontakt din lokale NemID administrator for at fa tildelt de rigtige rettigheder.

Vlrk Hans Hansen | Legud ]

socialstyrelsen

Tilbudsportalen

Opret tilbud

Opret et nyt tilbud i Tilbudsportalen og oplys kontaktperson.

(" Oplysninger om tilbuddet A

Virksomhedens navi

Tilbuddets navn

Tilbuddets adresse

Tilbuddets leder

CPR-nummer

2) Udfyld formularen med oplysningerne fra tilbuddet
Hvis du ikke har disse oplysninger, kan du ikke oprette tilbuddet pa
Tilbudsportalen.



Fornavn

Efternavn

Email

Der bliver sendt en besked til denne adresse om, at tilbuddet er blevet oprettet.

| | —()

Telefonnummer

Er tilbuddets leder ogsa kontaktperson for tilbuddet?
Hvis tilbuddets leder ikke er kontaktperson for tilbuddet, bar du i stedet angive, hvem

der er kontaktperson. Hvis tilbuddet har afdelinger, kan du ligeldes under trinnet
‘afdelinger" oplyse kontakipersoner for hver enkelt afdeling.

Q.

O nej

Tilbudstype

Veelg tilbudstype og juridisk grundlag:

<+ Barnogunge

+ Voksne

(D Nar du veelger "Opret tilbud", sendes en mail til tilbuddet om, at tilbuddet er
blevet oprattat.

| Opret tilbud —@

3) Opret tilbud
Nar du trykker pa knappen "Opret tilbud”, bliver der automatisk sendt en e-mail
til lederen eller kontaktpersonen for tilbuddet om oprettelsen.

Nar du har oprettet tilbuddet, modtager du en kvittering for oprettelsen pa
skaermen, hvoraf tilbuddets id-nummer fremgar.

Nar du har oprettet tilbuddet, far du adganag til at udfylde resten af indberetningen
i Tilbudsportalen under "Indberet tilbud”.



Indberet oplysninger om et tilbud pa Tilbudsportalen
| dette afsnit gennemgas, hvordan du som godkendende myndighed kan
indberette oplysninger om et tilbud pa Tilbudsportalen.

Du kan fa et overblik over de tilbud, som din organisation er godkendende
myndighed for under "Tilbudslisten”. Fra denne side kan du navigere videre til det
tilbud, som er relevant for dig.

Overblik for tilbud

| overblikket for tilbuddet kan du se alle indberetningerne for tilbuddet. Pa
overblikssiden kan du se status pa aktuelle indberetninger, historiske
indberetninger, tilgd en ny indberetning og se de oplysninger, som din
organisation som godkendende myndighed har indberettet i forbindelse med
tilsyn.

| Tilbudsportalen bliver der oprettet en "sag”, hver gang du indsender en ny
indberetningen. Hver eneste sag har sit eget godkendelsesforlgb, og de kan
afgaeres uafhaengigt af hinanden i Tilbudsportalen.

Vlrk Anders Andersen | Logud
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®_ Der et ingen aktuelle sager

Lukkede sager

atus: Godkendt
Start indberetning °
GAtil sag Andringen indsendt af Indsendelsesdato Andringsstatus
AATABtR3kseSHESFrayXv5IYPKO 24-05-201913:56  Godkendt
24-05-201913:56

Til dighed Seneste tilsynsblanket

Neestved kommune X19-AD-64-KC Der er ingen tilsyn for dette
tilbud.

Vis tilsynsliste °

4) Start indberetningen

@nsker du at oprette en ny indberetning, skal du trykke pa "Start indberetning”.
Her bliver du ledt til indberetningen. Nar du starter en ny indberetning far du
muligheden for at aendre i eksisterende oplysninger.

Du kan laese mere om indberetningen her

5) Vis tilsynsliste
@nsker du at se de oplysninger, som er registreret pa Tilbudsportalen i
forbindelse med tilsyn med tilbuddet, skal du trykke pa "Vis tilsynsliste”.

6) Afventer godkendelse

Nar du har indsendt en indberetning, bliver de indberettede oplysninger last. Du
kan dermed ikke have flere sager i gang, hvor du gnsker at a&endre den samme
oplysning til flere forskellige ting. Du kan se de sager, som afventer godkendelse
pa listen "Afventer godkendelse”.
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7) Afventer rettelser fra tilbuddet

Hvis din organisation som godkendende myndighed ikke godkender hele eller
dele af indberetningen, vil sagen blive returneret. Sagen rykker nu op pa listen;
"Afventer rettelser fra tilbuddet”. Tilgar du sagen, vil du kunne se, hvilke trin som
er godkendt, og hvilke trin som ikke er godkendt. Nar du har tilrettet sagen, kan
du indsende den igen.

Du kan ogsa veelge at afslutte sagen, hvis du ikke lzengere @nsker at foretage
andringerne til indberetningen. Det er ikke muligt at genabne sager. @nsker du
at genoptage en afsluttet sag, skal du derfor oprette en ny sag med de gnskede
endringer.

8) Afsluttede sager

Pa listen "Afsluttede sager” fremgar alle de afsluttede sager. Her kan du se, hvad
der tidligere er blevet registreret pad de forskellige sager og dermed falge
historikken for tilbuddet.

Indberetningen
Det er i indberetningen, at du kan indsende oplysninger til godkendelse.

Nar du indsender oplysninger til godkendelse, vil det fremga af overblikssiden for
tilbuddet. Indberetningen pa Tilbudsportalen er inddelt i en raekke trin. For hvert
trin er der en raekke oplysninger, som skal besvares.

Du kan laese mere om nogle af trinnene pa Tilbudsportalens hjemmeside under
support og hjeelp.

Anders Andersen Log ud ]

virk

Socialstyrelsen

Tilbudsportalen Support: 35 2910 40 - Kontakt

Indberet tilbud @

—
@ B Gem kladde

I 1. Virksomhedsoplysninger

2. xomakoplysainger Virksomhedsoplysninger

3. Samarbejdsaftaler

Tilbuds-id:

CRV-6324

CVR-nummer

39595532
\.lirksomhcclcnsnavn .
Vester Revision 1A ApS
Virksomhedsform
Anpartsselskab

15. Normering Er tilbuddet del af en koncernlignende konstruktion?

16. Supplerende oplysninger O

® Nej

17. Opsummering

Veelg ti [ 1@

9) Trinindikatoren

| trinindikatoren, kan du navigere mellem de forskellige trin i indberetningen. Nar
alle oplysninger pa et trin er udfyldt korrekt, vil der komme et v ud for trinnet i
trinindikatoren.

Indberetningen af nogle trin er afheengige af andre. Du kan derfor komme ud for,
at du ikke kan indberette nogle trin, far du har udfyldt andre. P& de trin du ikke
kan udfylde, vil det fremga, hvilke trin du mangler at udfylde. Udfylder du trinnene
i kronologisk raekkefglge, stader du ikke pa dette problem.
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10) Gem kladde
Du kan gemme dit arbejde i indberetningen ved at trykke pa "Gem kladde”. Din
indberetning bliver ogsa gemt som kladde, nar du trykker "Naeste”.

Neeste gang du forsgger at ga til indberetningen, vil du blive spurgt, om du vil
fortsaette indberetningen eller starte en ny indberetning. Hvis du svarer, at du vil
fortsaette indberetningen, far du genindlaest din gemte kladde.

Hvis du derimod svarer, at du vil starte en ny indberetning, starter du en ny
kladde. Gemmer du denne, vil du overskrive den gamle kladde, og de aendringer
du har foretaget, vil ga tabt.

Vll’k Anders Andersen Logud
i Socialstyrelsen
Tllbudspurtalen Support: 35 29 10 40 - Kontakt

Indberet tilbud
——

1. Virksomhedsoplysninger
2. Kontakioplysnnger Opsummering

3. Samarbejdsaftaler

+  Virksomhedsoplysninger

4. vardigrundlag v
5, Akkrediterings-, audit- o
> e g v + Kontaktoplysninger
kualitetssikring
6. Metode v
—  Samarbejdsaftaler
7. Arsrapporter
8. Budget Rediger
9. Afdelinger e
10. Malgruppe v Vaelg hvem tilbuddet har en
driftaftale aftale med:
11. Faglig tilgang v
12. Indsatser Véelg hvem tilbuddet har en Frivilligt, ikke be:
eller flere aftaler med om fast
13. Pladser v keb af pladser.
14, Faggrupper 2
Huilket EAN-nummer 5798003652085
15. Normering anvender tilbuddet ved
16, Summlorende ontre fakturering af tilsynsbesog? @ CVR-nummer: 29189501
16. Supplerende oplysninger Nawn: Brenderslev Kemmune - Specialtilbud Stenumgaard

17. Opsummering

Har tilbuddet indget Nej
kontrakt med VISO om at

veere leverander af

specialydelser?

+  Supplerende oplysninger

Send til godkendelse

ilbage

11) Opsummering

Det sidste trin i indberetningen er "Opsummering”. Her kan du se de
oplysninger, du har indberettet og sammenligne dem med, hvad der evt.
tidligere er indberettet.

Nar du har kontrolleret, at aendringerne er korrekte, kan du indsende dem til
godkendelse. Det gar du ved at trykke pa "Send til godkendelse”.

Oplysningerne bliver offentliggjort pa Tilbudsportalen, nar du/ din organisation

som godkendende myndighed har godkendt alle trinene, og tilbuddet er
godkendt ved et tilsynsbesgag.
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Godkend oplysninger om plejefamilier
Pa Tilbudsportalen registreres alene oplysninger om almen, forstaerket eller
specialiseret plejefamilie efter § 66, stk. 1, nr. 1-3, i lov om social service.

Far oplysningerne om plejefamilien bliver tilgaengelige for visiterende
sagsbehandlere pa Tilbudsportalen, skal oplysningerne godkendes. Det er alene
socialtilsynet, som kan godkende oplysningerne om plejefamilier. Da oplysninger
om plejefamilier er personoplysninger, skal du som socialtilsynsbruger have
tildelt yderligere rettigheder for at kunne arbejde med plejefamilier pa
Tilbudsportalen.

Du kan laese mere om rettigheder pa Tilbudsportalens hjemmeside under support
0g hjeelp.
Nar du har rettigheder til at arbejde med plejefamilier pa Tilbudsportalen, far du
tre nye faner, nar du er logget ind pa Tilbudsportalen:

- Opret plejefamilie

- Indberet plejefamilie

- Godkend plejefamilie

| det felgende bliver det gennemgaet, hvordan du kan godkende og afvise
indberettede oplysninger om plejefamilier pa Tilbudsportalen. Nar du er logget
ind pa Tilbudsportalen, skal du navigere frem til fanen "Godkend plejefamilie”.
Vises denne fane ikke, skyldes det, at du mangler de rigtige rettigheder.

Du kan laese mere om rettigheder pa Tilbudsportalens hjemmeside under support
0g hjeelp.

Godkend plejefamilie

Pa denne side kan du fa et overblik over de plejefamilier, som din organisation er
godkendende myndighed for. Fra denne side kan du navigere videre til den
plejefamilie, som er relevant for dig.

virk (=]

Tilbudsportalen

Plejefamilier

Folg og rediger oplysninger om de plejefamilier, du har ansvar for.

[ Plejefamilier jog folger [ Plejefamiier som ingen folger [ Offentliggiort ph Tilbudsportalen [ Tkke offentliggiort pd Tilbudsportalen _@

Plejetamiliestatus

Sagsstatus

L "

— Skjul indberetningskladder I@

Slet G il
kladde Kladde

Primaer plejeforsider & CPR £ Sagsnummer Oprettet &

Felf  Hontakt 1d- Sagsstatus & Senest i Plej i ity
plejeformider = nummer sndret & $ &

10C-6342 Afventer 20-05-2019 Tkker godkendt al 18 " =
" " 8 GA til plejefamilie
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1) Find den relevante plejefamilie

Da socialtilsynet fgrer tilsyn med mange plejefamilier, kan det veere ngdvendigt
at fremsgge den relevante plejefamilie ved hjaelp af sagefunktionen. Du kan
blandt andet bruge friteksts@gning og s@ge pa plejeforeeldrenes navn eller id-
nummer. Du kan ogsa filtrere efter de plejefamilier, som du falger.

2) Folg plejefamilie

Du kan fglge plejefamilier ved at trykke pa stjernen ud for plejefamilien pa listen.
At fglge plejefamilier kan hjeelpe dig med hurtigt at finde de plejefamilier, der er
relevante for dig. Den samme plejefamilie kan godt blive fulgt af flere
medarbejdere i organisationen.

Man kan ogsa bruge denne funktionalitet til at sikre, at opgaven med at god-
kende en plejefamilie ikke falder ned mellem to stole i din organisation. Det
kraever dog, at alle i organisationen benytter sig af at fglge de plejefamilier, man
hver iszer er ansvarlig for. Hvis alle gar det, kan man bruge filteret "Plejefamilier
som ingen felger” til at finde de tilbud, som ingen tager sig af.

Eksempel 3

Plejefamilier som ingen falger

Socialtilsyn Vest er godkendende myndighed for en reekke plejefamilier. Rasmus arbejder i Socialtilsyn Vest
og varetager tilsynsopgaven for en del af plejefamilierne. En dag planleegger en plejefamilie at flytte, sa den
rykker adresse til Socialtilsyn Vests omrade. Det Socialtilsyn, som frem til flytningen farte tilsyn med plejefa-
milien, indsender derfor rettelsen pa Tilbudsportalen. Rasmus kan ved at sege efter "Tilbud som ingen fal-
ger” se, at denne plejefamilie nu fremgar af listen. Han kan samtidigt se, at der ikke er nogen medarbejdere i
Socialtilsyn Vest, der falger plejefamilien. Det kan derfor veere relevant at finde ud af, hvem der skal vare-

tage opgaven for denne nye plejefamilie.

3) Ga til plejefamilie
Nar du har fundet den relevante plejefamilie, kan du trykke pa knappen: "Ga til
plejefamilie”. Nar du ger dette, kommer du til overblik over plejefamilien.

4) Indberetningskladder

Over listen med plejefamilier under socialtilsynet har du muligheden for at tilga
de kladder, som der er gemt. Hvis kladden ikke leengere er relevant, har du ogsa
mulighed for at slette kladden igen.
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Overblik over plejefamilie

virk =
Tilbudsportalen : .

o Godkend plojelamilic  Opret plejetamilie  Indberet tilbud  Godkend 1k

Overblik over plejefamilien Plejetamiiens id-nummer

[ Atventer godkendelse

Zndringer
| rsauitronao | acser | -
. J | @ s

p-
@ Afventer rettelser fra plejefamilien Start Indberetning
\ J

tilsynsblanket
dette

Lukkede sager

@ Gl til sng | AEnds n Indsendt af
B v

Pa overblikket over plejefamilien kan du tilga de aktuelle sager for plejefamilien.
Der bliver oprettet en sag hver gang, der bliver indberettet nye oplysninger for
plejefamilien. Pa denne side kan du tilga afsluttede sager og tilga oplysningerne
om de gennemfgrte tilsyn.

5) Afventer godkendelse

Nar der er indsendt en indberetning om godkendelse af en plejefamilies
oplysninger, bliver der oprettet en sag. Hvis plejefamilien har ansggt om at blive
godkendt som plejefamilie, vil sagen omfatte alle trin i indberetningen. Hvis der
senere hen foretages aendringer pa nogle af trinnene i indberetningen for
plejefamilien, vil det kun veere de aendrede trin, som indgar i sagen.

Nar sagen er indsendt, vil den fremga af listen "Afventer godkendelse”. De trin,
som sagen vedrgrer, er last, indtil du som godkendende myndighed har forholdt
dig til sagen. Du tilgar de indsendte sager ved at trykke pa knappen”Ga til sag”.
Nar du gar til sagen, vil du blive ledt videre til eendringsoversigten.

Pa listen over sager, som afventer godkendelse, kan der fremga sager, du ikke
har adgang til at tilga. Nar det er tilfaeldet, skyldes det, at din organisation ikke
har myndighedsopgaven pa den konkrete sag. Det kunne fx veere tilfaeldet, hvis
plejefamilien flytter adresse. | dette ftilfeelde vil det veere den relevante
tilsynsmyndighed pa den nye adresse, som skal tage stilling til sagen.

6) Afventer rettelser fra plejefamilien

Hvis du ikke godkender alle de indberettede oplysninger, vil sagen blive
returneret til plejefamilien. Den rykker nu ned pa listen over sager, som afventer
rettelser. Nar du afviser sagen, kan plejefamilien aendre oplysningerne og
indsende sagen igen.

7) Afsluttede sager

Pa den sidste liste fremgar alle de afsluttede sager. En sag kan blive afsluttet,
enten hvis du godkender hele sagen, eller hvis du veelger at afslutte en afvist
indberetning. Under afsluttede sager kan du se, hvad der tidligere er blevet
registreret om plejefamilien og felge plejefamiliens historik.

8) Vis tilsynsliste

Til hgjre pa sagslisten har du ogsa mulighed for at tilgd de gennemfarte tilsyn
med plejefamilien. Oplysninger om tilsyn overfgres pd samme made som for
tilbud fra Tilsyn.dk. Du kan saledes alene se, hvad der er indberettet fra Til-
syn.dk og ikke andre i oplysningerne pa Tilbudsportalen.
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AEndringsoversigt for plejefamilien

Pa aendringsoversigten kan du godkende eller afvise de indberettede oplysninger
om plejefamilien. Endringsoversigten er bygget op i en raekke trin, som svarer til
trinnene i indberetningen.

Antallet af trin svarer til de trin, der er foretaget aendringer pa. For plejefamilier
som har ansggt om at blive godkendt som plejefamilie, vil det veere alle trin, som
vises i eendringsoversigten. For bedre at danne dig et overblik kan sektionerne

” o

foldes sammen ved at trykke pa ”-".

virk (==

Soclalstyrelsen

Tilbudsportalen

e Godkend plejefamilie  Opret plejefamilie  Indberet tilbud  Godkend tilbud  Opret tilbud

Andringsoversigt

Plejefamiliens id-nummes

— Familisforhold

Kontakt plejeforelder

Familieforhold B
Al
Godkendt forste gans
@ s

Godikendt til

| startindberetning

Beskriv plejefa

Familiens fritidsinteresser

Godkend eller afvis trinnet Familieforhold?
Q) Godkend () Abvis -@

+ Pladser [

Indsend afgarelse o

9) Godkend eller afvis trin
Nederst under hvert trin har du mulighed for enten at godkende eller afvise
trinnet.

Nar du har taget stilling til et trin i en sag, deles dette med alle andre brugere i
din organisation. Du kan saledes arbejde sammen med dine kollegaer om at tage
stilling til den samme sag. Du kan andre pa, om et trin skal godkendes eller
afvises, indtil der er taget stilling til hele sagen, og den er indsendt. Du kan farst
indsende sagen, nar der er taget stilling til alle trin.

Hvis du afviser et trin, bliver hele sagen returneret. Hvis du derimod godkender
alle trin, bliver sagen afsluttet, og oplysningerne bliver straks tilgaengelige pa
Tilbudsportalens sggeside for plejefamilier. Det kreever dog, at der ogsa
foreligger et tilsyn med en godkendelse af plejefamilien. Hvis der ikke er
gennemfgrt et tilsyn med en godkendelse for plejefamilie, vil oplysningerne
afvente en afggrelse.

10) Sammenlign eller fortryd

Hvis der i indberetningen er foretaget eendringer af tidligere godkendte
oplysninger, har du mulighed for at trykke pa knappen "Sammenlign eller fortryd”.
Den giver dig mulighed for at sammenligne, hvilke oplysninger, der tidligere har
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veeret indberettet med de nye oplysninger. Denne funktionalitet er ikke
tilgaengelig ved den forste godkendelse, da der ikke er noget at sammenligne
med.

11) Vis kun sektioner med aendringer

For at skabe et bedre overblik kan du veelge kun at fa vist de trin, hvor der er
foretaget aendringer. Dette kan hjeelpe dig med at skabe overblik over sagen.
Denne funktionalitet er ikke tilgaengelig ved den farste godkendelse, da der vil
veere foretaget indberetninger pa alle trin i indberetningen.

12) Indsend

Nar du har taget stilling til alle trin, kan du indsende hele godkendelsen. Dette
gares ved at trykke pa "Indsend”. Nar du ger dette, far du en kvittering for den
gennemfgrte godkendelse. Kvitteringen indeholder en kort opsummering af
hvilke trin, der er godkendt.

virk ]

Tilbudsportalen i Secitstyretsen

Kittering for sagsbehandling

Primaer plejeforse lder:
Email:
Tk
Plejetamilie-1D:
Tiliynaterande myndighed:
Tilsynsterende:
Liste over afgerelser: Plepefamibetyps og jundisk grundlag (godkendt)
Viekesroe | Rarubeeny (godicendt)
; gordenc)

Born | fanen (godkend)

Pladser {goden)
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Opret og indsend oplysninger om plejefamilier pa Tilbudsportalen
Hvis der er seerlige forhold, der gar, at en plejefamilie ikke ma forventes at kunne
anvende digital selvbetjening herunder NemlD, skal den godkendende
myndighed tilbyde, at indberetningen kan indgives pa anden made end ved digital
selvbetjening, jf. §2, stk. 3 i bekendtgerelsen om Tilbudsportalen.

| dette afsnit gennemgas, hvordan du som godkendende myndighed kan oprette
og indberette oplysninger om plejefamilier pa portalen.

Hvis du ensker at oprette en ny plejefamilie, skal du ga til fanen "Opret
plejefamilie”. Er den plejefamilie, du skal indberette for, allerede oprettet, tilgar du
den under fanen "Indberet plejefamilie”. Du kan bruge vejledningsmaterialet for
indberet oplysninger om en eksisterende plejefamilie pa Tilbudsportalen.

Laes mere pa Tilbudsportalens hjemmeside under support og hjzelp.

Opret plejefamilie
For du kan oprette en plejefamilie, skal du udfylde hele indberetningen.

virk

Tilbudsportalen o R b e

Plejefamilietype og juridisk grundlag

Veelg plejefamilietype og juridisk grundlag:

1) Trindindikatoren
Du kan ga frem og tilbage i oprettelsen via "Naeste” knappen, eller du kan bruge
trinindikatorren. Der er otte trin med oplysninger, som skal udfyldes, nar du
opretter en plejefamilie. Nar du har udfyldt alle oplysningerne, kommer du til
trinnet "Opsummering”

2) Gem kladde

Hvis du ikke bliver faerdig med at udfylde hele indberetningen, kan du veelge at
gemme en kladde. Herved bliver alle de aendringer, du har lavet gemt. Du tilgar
dine gemte kladder under fanerne ’Indberet plejefamilie” eller "Godkend

plejefamilie”.
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3) Opsummering

Det sidste trin i oprettelsen er "Opsummering”. Her kan du se alle de oplysninger,
du har indberettet for plejefamilien. Denne side giver dig mulighed for at finde
eventuelle fejl, fer du indsender oplysningerne til godkendelse.

virk ke
Tilbudspoﬂalen Support: 35 :'u;u;_r-lri.:.’l “-’.I:‘
plejefamilie  Godkend plejefamilie  Opret plejefamilie  Indberet tilbud Godkend tilbud Opret tilbud
v
Opsummering

v

a Her kan du kontrollere, om oplysningerne er korrekte

v I .

= Plejefamilietype og juridisk grundlag

v

-

v

- Plejefamilietype og juridisk grundlag

Plejefamilietype og juridisk
grundlag

= Voksne i familien

Voksne i familien

Plejeformider 1

Samlet antal hrs erfaring med aflastning

4) Rediger
Opdager du en fejl, kan du trykke pa knappen "Rediger”. Den sender dig tilbage
til det trin i indberetningen, hvor du har lavet fejlen.

5) Send til godkendelse

Nar du har kontrolleret, at eendringerne er korrekte, kan du indsende dem il
godkendelse. Det gor du ved at trykke pa "Send til godkendelse”. Plejefamilien
bliver nu oprettet, og du modtager en kvittering for oprettelsen:

i Log ud
virk (=
Tilbudsportalen
Indberet plejefamilie Godkend plejefamilie Opret plejefamilie  Indberettilbud  Godkend tilbud  Opret tilbud
-

@ Kuittering for indsendelse
Primaer plejeforseidre:
Plejefamilie-10:
Sagsnummer: 1
Indsendelsestidspunkt: 20

Indsenders navn:

Far plejefamilien bliver publiceret pa Tilbudsportalen, skal du farst godkende alle
de oplysninger, du har oprettet plejefamilien med. Det ggr du under "Godkend
plejefamilie”. Hvis du godkender alle trin, bliver sagen afsluttet, og oplysningerne
vil alle blive vist som godkendte. Oplysningerne bliver tilgaengelige med det
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samme - selvfglgelig under forudsaetning af at plejefamilien har en godkendelse.
Hvis der ikke er truffet afggrelse om godkendelse af plejefamilien, vil
oplysningerne afvente en afgerelse. Sa snart plejefamilien er godkendt, vil disse
oplysninger ogsa blive tilgengelige pa Tilbudsportalen. Overfgrslen af
oplysninger fra tilsyn foregar pa samme made som for tilbud.

Du kan lzese mere om oprettelsen af tilsyn for socialtilsynsbrugere her.
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Overdrag tilsynsopgave med tilbud eller plejefamilie

| Tilbudsportalen vurderes det automatisk, pa baggrund af de indberettede op-
lysninger, hvilken organisation der er den rette tilsynsferende og dermed god-
kendende myndighed for en given sag. Der kan derfor optraede sager pa sags-
listen, som du ikke har adgang til at tilga, fordi tilbuddet fx har indberettet en ny
adresse i en anden kommune.

I nogle situationer kan man dog ikke pa baggrund af de indberettede oplysninger
vurdere, hvem der er den rette godkendende myndighed. Det kan fx veere
tilfeeldet, hvis:

1) en kommune eller en region har delegeret sin kompetence til at fare tilsyn
med et tilbud til socialtilsynet.

2) en kommune har indgaet en generel aftale om anvendelse af samtlige
pladser i et tilbud, som er beliggende i en anden kommune.

3) et tilbud indgar i en koncern eller koncernlignende konstruktion, som er
underlagt socialtilsynet i et andet geografisk omrade.

disse tilfeelde kan du skifte den godkendende myndighed for et tilbud i Til-
budsportalen. Det kraever dog ekstra rettigheder i Tilbudsportalen at have ad-
gang til denne funktionalitet.

Du kan laese mere om rettigheder pa Tilbudsportalens hjemmeside under support
0g hjeelp.

For skifte den godkendende myndighed for et tilbud, skal du navigere til
sagslisten for tilbuddet. Har du de rigtige rettigheder, vil du have adgang til at
skifte den godkendende myndighed. For at gere dette skal du trykke pa ”Skift
myndighed” (1).

virk
Tilbudsportalen

Godkend plejefamilie  Opret plejefamilie  Indberet tilbud  Godkend tilbud

Lilkage

Overblik over

Tilbuds-id
Afventer godkendelse

Kontaktperson

Afventer rettelser fra tilbuddet

© b @ 7

Tilsynsforende myndighed

Skift myndighed ]

Seneste tilsynsblanket
Iilesehlask )

Nar du trykker pa "Skift myndighed”, vil der komme en dialogboks. Her kan du
veelge hvilken myndighed, som skal veere den godkendende myndighed for til-
buddet.
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https://tilbudsportalen.dk/tilbudssoegning/artikel/support-og-hjaelp

Luk

Skift tilsyn

sferende myndighed

Ved skift af tilsynsfore gangveerende sager til den

Nar du har valgt et element fra listen over mulige godkendende myndigheder, og
du har trykket "Gem”, overfgres alle aktuelle sager, som din organisation har
ansvaret for i relation til tilbuddet, til den angivhe myndighed.

Har du tidligere skiftet myndigheden for et tilbud i Tilbudsportalen, kan du til
enhver tid finde tilbuddet pa Tilbudslisten og treekke tilsynsopgaven i
Tilbudsportalen tilbage.
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