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Guide til opsatning af Tilbudsportalen for plejefamilier
| denne guide finder du hjeelp til opseetningen af Tilbudsportalen opdelt i fire for-
skellige dele af Tilbudsportalen:

- Logind

- Tilbudslisten

- Overblikssiden for den enkelte tilbud

- Indberetningssiden

Log ind

“ Tilbudsportalen ® selvbetiening_<|

Indberet for tilbud i drift

Godkend

Sociale tilbud og plejefamilier samlet ét sted

Swg fx navn eller malgruppe n

Tilbud til barn og unge Tilbud til voksne Plejefamilier

For at logge ind pa Tilbudsportalen skal du:

1. Gatil "Selvbetjening” (1) og derefter “Indberet for plejefamilie i drift”
(2) pa Tilbudsportalen.

2. Log ind med MitID.
Nar du er logget ind pa Tilbudsportalen, kommer du til siden ”Plejefamilier”.
Plejefamilier

Pa denne side fremgar de plejefamilier, hvor du er oprettet som primeer eller sekun-
deer plejeforaelder. Som udgangspunkt vil du kun vaere en del af én plejefamilie.
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Historik  Ansegning

Plejefamilier

Du kan sege pa plejefamilier, og vaslge hvilke du vil felge.

Sog | Vis hitre |

Folg Primeer Id- Sagsstatus Senest Offentliggjort Tilsynzstatus

plejeformider & nummer =ndret &

Ikke 03-03-2020 hey Ikke godkendt Ga til plejafamilis @
godkandt

de lafl 1

1) Ga til plejefamilie
Du kan ga til overblikssiden for plejefamilien ved at klikke pa feltet "Ga til plejefami-
lie”.

Overblik over plejefamilien

| overblikket over plejefamilien kan du se alle de indberetninger, der er registreret i
forhold til plejefamilien. P& overblikssiden kan du se status pa aktuelle indberetnin-
ger, historiske indberetninger, tilga en ny indberetning og se de oplysninger, som
socialtilsynet har indberettet i forbindelse med tilsyn.

Pa Tilbudsportalen bliver der oprettet en sag, hver gang du indsender nye oplysnin-
ger. Hver eneste sag har sit eget godkendelsesforlgb, og de kan afgares uafhaengigt
af hinanden pa Tilbudsportalen, nar farst din ansggning om at blive godkendt som
almen, forstaerket eller specialiseret plejefamilie er godkendt.
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2) Start indberetningen

@nsker du at andre oplysninger eller indsende nye oplysninger om plejefamilien,
skal du oprette en ny indberetning ved at klikke pa ”Start indberetning”. Nar du starter
en ny indberetning, far du muligheden for at zendre i eksisterende oplysninger. Se
afsnit vedr. indberetningen nedenfor.

3) Vis tilsynsliste
@nsker du at se konklusionerne fra tilsynsrapporterne, som er registreret pa Tilbuds-
portalen i forbindelse med socialtilsynets tilsyn, skal du klikke pa " Vis tilsynsliste”.

4) Afventer godkendelse

Nar du har indsendt en indberetning til socialtilsynet, bliver de indberettede oplys-
ninger last. Du kan dermed ikke eendre den samme oplysning, fgr socialtilsynet har
taget stilling til, om indberetningen kan godkendes. Nar socialtilsynet har taget stilling
til, om indberetningen kan godkendes, kan du igen foretage sendringer. Du kan se
de sager, som afventer godkendelse fra tilsynsmyndigheden pa listen " Afventer god-
kendelse”.

5) Afventer rettelser fra plejefamilien

Hvis socialtilsynet ikke godkender hele eller dele af indberetningen, vil sagen blive
returneret til dig. Sagen ses da pa listen for sager der "Afventer rettelser fra plejefa-
milien”. Tilgar du sagen, vil du kunne se, hvilke trin som socialtilsynet har godkendt,
og hvilke trin socialtilsynet ikke har godkendt. Nar du har tilrettet sagen, kan du ind-
sende den igen.

Du kan ogsa veelge at afslutte sagen, hvis du ikke lazengere gnsker at eendre i oplys-
ningen. Nar du afslutter en sag, vil socialtilsynet ikke foretage sig yderligere i sagen.
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Det er ikke muligt at genabne sager. @nsker du at genoptage en afsluttet sag, skal
du derfor oprette en ny sag med de gnskede sndringer.

6) Afsluttede sager

Pa listen "Afsluttede sager” fremgar alle de afsluttede sager. En sag kan blive afslut-
tet, enten hvis socialtilsynet har godkendt hele sagen, eller hvis du veelger at afslutte
en afvist indberetning. Under afsluttede sager kan du se, hvad der tidligere er blevet
registreret pa de forskellige sager og dermed felge historikken i indberetningerne.

Indberetningen

Det er i indberetningen, at du kan indsende oplysninger til godkendelse. Det kan
bade veere andringer i dine nuvaerende oplysninger eller tilfgjelser af nye oplysnin-
ger.

Nar du indsender oplysninger til godkendelse, vil det fremga af overblikssiden. Ind-
beretningen pa Tilbudsportalen er inddelt i en raekke trin. For hvert trin er der en
raekke oplysninger, som skal besvares.

virk

Erhvervsstyrelsen

Tilbudsportalen

« Kontakt support  *

Indberet plejefamilie  Godkend plejefamilie  Indberettilbud  Godkend tilbud — Gé&til sag

@ A Gem og luk kladde

1. Plejetamilietype ogjuriisk Plejefamilietype og juridisk grundlag

grundlag

2. Voksne i familien Valg plejefamilietype og juridisk grundlag:

3. Fysiske forhold QO Almen plejefamilie, § 66 stk. 1 nr. 1
2. Familieforhold O Forsteerket plejefamilie, § 66 stk. 1 nr. 2

QO specialiseret plejefamilie § 66 stk. 1 nr. 3

Send indberetning

5. Ydelser
6. Malgruppe

7. Born i familien

AN NI NI N N NN

8. Pladser

9. Opsummering

7) Trinindikatoren

| trinindikatoren kan du navigere mellem de forskellige trin i indberetningen. Nar alle
oplysninger pa et trin er udfyldt korrekt, vil der komme et flueben (V') ud for trinnet i
trinindikatoren.

Indberetningen af nogle trin er afhaengige af andre. Du kan derfor komme ud for, at
du ikke kan indberette nogle trin, far du har udfyldt andre. Pa de trin du ikke kan
udfylde, vil det fremga, hvilke trin du mangler at udfylde. Udfylder du trinnene i kro-
nologisk raekkefglge, stader du ikke pa dette problem.

8) Gem og luk kladde

Du kan gemme dit arbejde i indberetningen ved at klikke pa "Gem og luk kladde”,
hvis du @nsker at lukke indberetningen og faerdigggre den pa et senere tidspunkt.
Din indberetning bliver ogsa gemt som kladde, nar du klikker pa "Gem og naeste”.

Naeste gang du forsgger at ga til indberetningen, vil du blive spurgt, om du vil fort-
saette indberetningen eller starte en ny indberetning. Hvis du svarer, at du vil fort-
seette indberetningen, far du genindlaest din gemte kladde.



Hvis du derimod svarer, at du vil starte en ny indberetning, starter du en ny kladde.
Veelger du denne, vil du overskrive den gamle kladde, og de andringer du har fore-
taget, vil ga tabt.

Bemeerk at indberetninger der er gemt, men som ikke er sendt til godkendelse, ikke
er tilgaengelig for tilsynet, og derfor vil der ikke ske nogen aendringer i oplysningerne.
Se nedenfor vedr. godkendelse.
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9) Opsummering
Det sidste trin i indberetningen er "Opsummering”. Her kan du se de oplysninger, du
har indberettet og sammenligne dem med, hvad der eventuelt tidligere er indberettet.

Nar du har kontrolleret, at aendringerne er korrekte, kan du indsende dem til godken-
delse. Det ggr du ved at klikke pa "Send til godkendelse” og efterfalgende "Bekrzeft'.
Dine aendringer bliver nu oprettet som en sag hos socialtilsynet.

Oplysningerne bliver tilgaengelige pa Tilbudsportalen, nar socialtilsynet har godkendt
oplysningerne.
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